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El plazo de presentación de solicitudes se inicia el día hábil siguiente a la publicación del extracto de la
convocatoria en el BOE

Plazos de presentación de las solicitudes

✓ Obligatoria en todas las fases del procedimiento.
✓ Tendrá lugar en la sede electrónica del IDAE.

Tramitación electrónica 

La solicitud consta de los siguientes elementos:
✓ Cuestionario electrónico: Ayuda unitaria solicitada (€/MW o kW). Potencia (MW o kW) (potencia

nominal de los equipos de generación eléctrica/ térmica). Importe de la ayuda total solicitada (€).
✓ Formulario generado electrónicamente (firma electrónica del representante).
✓ Memoria del proyecto.
✓ Cuando sea de aplicación y se disponga de ello, DIA o figura ambiental de aplicación y documentación

administrativa.
✓ Poder de representación y tarjeta de identificación fiscal.
✓ Aceptación de la bases, declaraciones responsables según los anexos de la convocatoria y Certificados.
✓ Documentos específicos según beneficiario, criterios y tipología.

Solicitudes
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❑ SEDE ELECTRÓNICA DEL IDAE:

Para acceder al formulario de solicitud, así como para colgar la documentación solicitada, será
imprescindible que el solicitante disponga de un certificado electrónico en vigor.

La documentación se cargará en la Sede Electrónica del IDAE:

https://sede.idae.gob.es/lang/

TRAMITACIÓN DE LA SOLICITUD DE AYUDA A LA CONVOCATORIA

https://sede.idae.gob.es/lang/
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✓ Con certificado digital. 

Térmicas

Seleccionar CCAA correspondiente

Acceso a tramitación con 
certificado digital

1

3

4

Tramitación a través de la Sede electrónica de IDAE

Navegador: “Sede Electrónica IDAE” 

4

Eléctricas Térmicas

2
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Inicio de tramitación

En caso de no haber entrado con 
certificado aparecerá el aviso 
correspondiente
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Cómo completar el Formulario de solicitud: Paso 1 del trámite



Formulario de solicitud: Datos Beneficiario

Pestañas a rellenar y desplegables

(*) Indican campos 
obligatorios: el formulario 

no podrá guardarse si no se 
rellenan

Debajo de cada campo, en ocasiones aparece una nota explicativa en cursiva para guiar al solicitante.



Al cambiar de pestaña el tramitador valida los datos y lanza un mensaje de advertencia en caso necesario

Elegir entre mantenerse en 
la pestaña o cambiar a la 

siguiente

Formulario de solicitud: Validaciones



Formulario de solicitud: Datos Representante Legal

Esta pestaña solo permite introducir los datos necesarios en el formulario.
En fases posteriores se incorporarán los documentos solicitados en la orden y la convocatoria



Formulario de solicitud: Datos de Contacto



Formulario de solicitud: Datos del Proyecto

Completar la pestaña “Datos proyecto” en el orden indicado

La CCAA vendrá 
preseleccionada, según la 

convocatoria



Formulario de solicitud: Datos del Proyecto

Cuando se selecciona el tipo de actuación, aparecen los campos de potencia nominal e innovación (para algunos tipos de 
actuaciones eólicas aparece también la potencia unitaria del aerogenerador)

Dependiendo del tipo de 
actuación seleccionado, 
pueden aparecer campos 
adicionales

Innovación: al menos elegir una opción



Formulario de solicitud: Datos del Proyecto
Debajo de cada campo, en ocasiones aparece una nota explicativa en cursiva para guiar al solicitante.
Si esta información no aclarara sus dudas, consulte el documento de preguntas frecuentes. En caso de continuar sin respuesta envíe un correo de consulta.

Estos campos se 
autocompletan 
por la aplicación



Formulario de solicitud: Obligaciones Tributarias y con las 
Seguridad Social

Según la opción seleccionada se pedirá la evidencia correspondiente 
en “documentación común”.
Para ello aparecerá el correspondiente documento o carpeta en las 
siguientes fases para ser incluido o rellanado y firmado



Documentación común
Una vez completado el formulario se puede completar la aceptación de bases, declaraciones responsables y resto de documentación 

Las referencias varían según la convocatoria y opciones elegidas

• La documentación se entregará en formato pdf.
• Para saber cómo deberá aportar la documentación, consulte la convocatorias y las FAQS.
• Si elige no incorporar alguna documentación, debe incorporar un documento manifestando que no presenta esta documentación y justificar el por qué.



Aceptación de las bases

Declaraciones Responsables

Es necesario leer el modelo de 
aceptación de bases y disposiciones



Mis expedientes

XXX

XXX



Soporte y ayuda

Para cualquier duda o aclaración relacionada con alguna incidencia informática relacionada con la 
solicitud presentada deben dirigirse a:

soporteinformatico.renovables@idae.es

Para consultas sobre las bases o la convocatoria, deben dirigirse a:

Solicitudes.renovables.XXX.XXX@idae.es

También dispone de ayuda en la documentación adjunta a la convocatoria de cada comunidad 
autónoma:
“Preguntas frecuentes”

La dirección de correo electrónico 
varía según la convocatoria. Ver en la 

página web de IDAE

mailto:soporteinformatico.renovables@idae.es


Consultas

Asunto del email: 
Número de expediente, si se dispone. Si no se dispone, indicar Comunidad Autónoma (XXX) y tipo de 
convocatoria (Eléctrica o térmica) a la que hace referencia la consulta

Cuerpo del email:
1. o   Convocatoria/s a la/s que hace/n referencia la consulta XXX-TER o XXX-ELE
2. o   Tipo de actuación a presentar
3. o   Tema, a seleccionar entre:

1. Beneficiarios
2. Tipos de actuación
3. Gastos subvencionables
4. Límites de ayuda y anticipo
5. Presentación de solicitudes – Criterio de viabilidad administrativa
6. Presentación de solicitudes – (indique tema)
7. Evaluación de solicitudes
8. Resolución
9. Garantías
10. Justificación
11. Otros (indique tema) 



Preguntas frecuentes

1. General 
2. Beneficiarios y sus obligaciones esenciales 
3. Gastos subvencionables
4. Presupuestos subvencionables máximos
5. Límites de ayuda y anticipo
6. Presentación de solicitudes
7. Evaluación de solicitudes
8. Resolución de la convocatoria. 
9. Garantías
10. Justificación de las actuaciones
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Selección de solicitudes:

Presupuesto 
Tipología 1

Solicitudes 
Tipología 1

Presupuesto 
Tipología 2

Solicitudes 
Tipología 2

Presupuesto 
Tipología 3

Solicitudes 
Tipología 3

Presupuesto 
Tipología 4

Solicitudes 
Tipología 4

1 (T1)

2 (T1)

3  (T1)

4 (T1)

5 (T1)

6 (T1)

7 (T1)

1 (T2)

2 (T2)

3  (T2)

4 (T2)

5 (T2)

6 (T2)

7 (T2)

8 (T2)

1 (T3)

2 (T3)

3  (T3)

4 (T3)

5 (T3)

1 (T4)

Pna (T1) Pna (T3)

Pna (T4)

Pna (T1)

Pna (T3)

7 (T1)

2 (T4)

Pna (T4)

Pna = Presupuesto no 
adjudicado

Solicitud sin ayuda

Presupuesto
adjudicado

Solicitud con ayuda

Mayor efectividad en la 
asignación de ayudas por 
tecnología y optimización 

de presupuesto

No se puede renegociar la ayuda con el primero que se 
queda fuera (art. 41,10 Reglamento 651/2014)

1 (T4)

2 (T4)

A tener en cuenta a la hora de rellenar el formulario y establecer la cuantía de ayuda solicitada 
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Una manera de hacer Europa

Muchas gracias por su 
atención


